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1. OBJETO Y ALCANCE

El presente protocolo tiene como objeto establecer normas de uso, acceso y
funcionamiento del edificio Ikerbasque, con el fin de garantizar la seguridad, la
correcta organizaciony la convivencia entre las distintas entidades alojadas.

Este documento es de obligado cumplimiento para el personal de Ikerbasque, las
entidades residentes en el edificio y cualquier personal externo debidamente

autorizado.
Asimismo, complementa otros protocolos especificos que regulan aspectos del
uso del edificio.

2. ENTRADAS AL EDIFICIO Y HORARIOS

2.1. Acceso general

Elacceso al edificio se realizara en funcion de la entidad a la que pertenezca cada

persona.
La division sera de esta manera:

e Elpersonalvinculado a EHU accedera a través de la puerta del edificio Korta
e El resto del personal accedera a través de la puerta principal del edificio

Ikerbasque.
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No se permitira el uso indistinto de accesos salvo en situaciones excepcionales
debidamente autorizadas. Cada usuario debera hacer uso de los sistemas de
acceso habilitados (tarjetas u otros dispositivos), siendo responsable de su uso

adecuado, personal e intransferible.
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Por otra parte, toda la paqueteria y entrega de material se realizara por la entrada
principal del edificio Korta.

2.2. Horario de apertura

El horario de apertura general del edificio sera los dias laborables de lunes a viernes de
08:00 a 20:00 H.

Fuera de este horario:

o No se permitira el acceso ordinario al edificio
o Se activaran los sistemas de seguridad correspondientes

2.3. Acceso enfines de semana

El acceso a las oficinas dentro del edificio durante los fines de semana o festivos
estara permitido Unicamente por causas justificadas y cuando la asistencia sea
realmente necesaria.

Por motivos de seguridad, en el caso de querer acceder a los laboratorios durante
el fin de semana o en dias festivos se requerird de al menos dos personas
autorizadas. Las solicitudes que no cumplan este requisito seran denegadas, con
el fin de minimizar los riesgos en caso de incidente o emergencia.

En caso de querer acceder a los laboratorios durante el fin de semana, la peticidn
siempre debera de ir acompanada de la peticion de al menos dos personas, de lo
contrario se denegara la entrada.

Para ello, se debera enviar una solicitud formal al correo:

Alejandro Zarraga: alex.zarraga@ehu.eus
Con copia a: donostia@ikerbasque.net y ikerbasque.sarrerak@ehu.eus

La solicitud sera evaluada segun la necesidad y, en caso de ser aprobada, el
solicitante recibira una confirmacion mediante correo electrénico. Esta
debera enviarse el jueves previo antes de las 12:00h.

En caso de semanas con festivos o puentes, este plazo debera ajustarse para
garantizar el tiempo necesario de gestién, es decir, con una antelacion minima de
dia y medio laborable respecto a la fecha de acceso solicitada. Las solicitudes
enviadas fuera del plazo no garantizan la autorizacién de acceso.
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3. NORMAS GENERALES DE USO DEL EDIFICIO

Con el fin de garantizar la convivencia adecuada y el correcto funcionamiento del
edificio, se establecen las siguientes normas basicas:

o Cada entidad debera hacer uso exclusivo de los espacios asignados, no
estando permitido el acceso a otras plantas o zonas sin autorizacion previa.

o Se deberan respetar las zonas comunes del edificio, manteniéndolas en
condiciones adecuadas de orden y limpieza, especialmente en el caso del
comedor/cafeteria.

o Los accesos al edificio deberan utilizarse conforme a lo establecido en el
presente protocolo, respetando las entradas asignadas a cada entidad.

o No esta permitido fumar en elinterior del edificio ni en ninguna de sus areas
anexas, incluida la terraza con acceso desde la zona de comedor.

o Sedeberdhacerusoresponsable de las instalaciones, mobiliario y recursos
comunes, evitando cualquier accidon que pueda causar danos o uso
indebido de los mismos.

o Se deberan respetar las normas de seguridad y evacuaciéon en todo
momento, asi como las indicaciones del personal responsable.

o Cualquier peticion, incidencia, desperfecto o situacion anémala detectada
debera ser comunicada a la mayor brevedad posible via email por la
persona centralizada de cada entidad a las responsables del edificio.

3.1. Normas de uso de la climatizacion

Con el fin de garantizar el confort de los usuarios y un uso eficiente de las
instalaciones, lkerbasque ha establecido los rangos de temperatura permitidos
para el sistema de climatizacion del edificio. En modo refrigeracién, la temperatura
podra ajustarse entre 17°C y 21°C, mientras que en modo calefaccion el rango
permitido seré de 23°C a 26°C.

Los usuarios unicamente podran modificar la temperatura dentro de estos limites,
aumentando o disminuyendo la consigna seguln corresponda.

Cualquier propuesta o solicitud de modificaciéon de estos rangos debera ser
canalizada por el responsable de cada entidad, quien la remitira a
donostia@ikerbasque.net para su valoracion.

Asimismo, con el objetivo de optimizar el consumo energético, cada noche se
realiza un barrido automatico del sistema que apaga todos los equipos de
climatizacion del edificio.
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4. ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DE ESPACIOS

En el edificio Ikerbasque se alojaran diferentes entidades que se distribuiran de la
siguiente forma en las instalaciones:

Planta s6tano + patio inglés:

e |Laboratorios para BERCs
e MER(IBM)
e Instalaciones generales

Planta O:

e Oficinas: Ikerbasque, BasQ, Eusko Jaurlaritza
e Salas de reuniény conferencias: Aura, Quantumy Hall
e (Cafeteria/ Comedor

Planta 1:

e BIHAR-ERC (oficinas)
e Salas de reuniény conferencias: Nexus, Atria, Chronon

Planta 2:

e Polymat
e Salas de reunién: Agoray Forum

Planta 3:

e Polymat
e Saladereuniény conferencias: Atom

Planta 4:
e EHU
Planta 5:

e Salade producto, residuosy compresor de aire
e |nstalaciones generales

5. VISITAS EXTERNAS

Todas las visitas deberan de ir a través del edificio Korta, ya que es el unico lugar
donde hay recepcion. Estas deberan de ser previamente informadas a la
conserjeria via email a la siguiente direccion: korta.atezaina@ehu.eus
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Las visitas externas deberan cumplir las siguientes normas:

o Seraresponsabilidad de la entidad o persona anfitriona
o Permaneceran en la entrada del edificio correspondiente de cada entidad
hasta ser recogidas por la persona responsable

El acceso de visitantes a zonas restringidas (como laboratorios) debera estar
debidamente autorizado y supervisado. La entidad anfitriona sera responsable del
cumplimiento de las normas de seguridad por parte de la visita.

5.1. Gestion de proveedores

Todas las entidades ubicadas en el edificio Ikerbasque deberan comunicar
previamente la llegada de cualquier proveedor que necesite acceder al patio inglés
para realizar operaciones de carga o descarga. La comunicacion debera realizarse
con al menos 48h de antelacion para facilitar la coordinaciéon de los accesos y
garantizar el correcto funcionamiento de las instalaciones.

En esta ocasidn, el aviso se tendra que realizar via email a los siguientes correos:
donostia@ikerbasque.net y korta.atezaina@ehu.eus

Cualquier duda respecto a la gestidon de proveedores la informacién esta ampliada
en el documento “Protocolo de acceso para proveedores”.

6. DOCUMENTACION Y NORMATIVA APLICABLE

Se solicita a todos los integrantes de estas entidades que lean los siguientes
protocolos para conocer como actuar en cada situacion y cumplir con las normas
establecidas por lkerbasque, lo que contribuird a una mejor organizacion dentro del
edificio:

1. PROTOCOLO PARA LA SOLICITUD DE TARJETAS DE ACCESO AL EDIFICIO
IKERBASQUE

2. MANUAL PARA LA GESTION DE RESERVAS DE LAS SALAS COMUNES

3. PROTOCOLO DE ACCESO PARA PROVEEDORES

4. PAU (PLAN DE AUTOPROTECCIONY)

*lkerbasque compartira su PAU con todas las entidades que se albergan en el
edificio.

Nota: Cuando surjan modificaciones en estos documentos, se enviara una
notificacién a todas las entidades del edificio junto con la version renovada.
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